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VILNIAUS OZO GIMNAZIJOS
MOKINIU IR JU TEVU/ GLOBEJU/ ROPINTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Vilniaus Ozo gimnazijos Mokiniy ir jy tévy/ globéjy/ ripintojy asmens duomeny tvarkymo
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Vilniaus Ozo gimnazijos (toliau — Gimnazijos) mokiniy,
kuriy amzius iki 16 mety, mokiniy, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety bei jy tévy/ globéjy/
ripintojy duomeny tvarkymo ir duomeny apsaugos reikalavimus, tvarkymo tikslus ir apimtj,
mokiniy ir jy tévy/ globéjy/ ripintojy teises ir reguliuoja kitus klausimus, susijusius su mokiniy
asmens duomeny tvarkymu.

Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos

reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo

tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas),

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu (toliau — ADTAI) ir kitais

Lietuvos Respublikos teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

Sios Taisyklés taikomos automatiniu ir neautomatiniu bidu tvarkant Gimnazijos mokiniy ir jy

tévy/ globéjy/ rupintojy asmens duomenis. Mokiniy ir jy tévy/ globéjy/ rhpintojy asmens

duomeny tvarkymo atveju Sios taisyklés tvarkomos kartu su Vilniaus Ozo gimnazijos Asmens
duomeny tvarkymo taisyklémis. Sios Taisyklés taip pat nustato Gimnazijos darbuotojy (toliau —

Darbuotojai) teises, pareigas ir atsakomybg tvarkant asmens duomenis.

Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Darbuotojams, kurie tvarko Gimnazijoje esancius

asmens duomenis arba eidami pareigas juos suZino. Gimnazijos darbuotojai supazindinami su

jomis pasiraSytinai.

Taisyklése naudojamos pagrindinés savokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti; fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra asmuo,
kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti pagal varda, pavarde, asmens
identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis arba pagal kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetines, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

5.2. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Istaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai
tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teisés,
duomeny valdytojas arba konkrettis jo skyrimo kriterijai gali baiti nustatyti Sgjungos arba
valstybés narés teise.

5.3. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttra ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas
veikia laikydamasis duomeny valdytojo nurodymy.

5.4. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

5.5. Duomeny gave¢jas — juridinis arba fizinis asmuo ar valstybés institucija, kuriems teikiami
asmens duomenys.

5.6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka,



kaip antai, rinkimas, jra§ymas, raSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar
keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu
budu sudarant galimybe¢ jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su Kkitais
duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

5.7. Asmens duomeny apsaugos pareigiinas — Duomeny valdytojo paskirtas darbuotojas ar
iSorinis paslaugy teikéjas, tvarkomy duomeny atzvilgiu atlickantis pareigas, nustatytas
duomeny apsaugos pareigiinui Reglamente ir ADTAI

5.8. Ypatingi asmens duomenys (pagal Reglamentg (ES) 2016/679 — specialiy kategorijy
asmens duomenys) — duomenys, susije su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais,
religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sgjungose, sveikata,
lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma, genetiniai ir biometriniai
duomenys.

5.9. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, atlieckami
elektroninémis priemonémis, t. y. jvairiomis informacijos ir rySiy priemonémis:
kompiuteriais, telefonais, plansetiniais kompiuteriais, vaizdo registratoriais, fotoaparatais,
diktofonais ir t. t.

5.10. Kandidatas — asmuo, dalyvaujantis ar ketinantis dalyvauti Duomeny valdytojo
vykdomoje personalo atrankoje.

6. Kitos Taisyklése vartojamos savokos atitinka Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir

Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
MOKINIU IR JU TEVU/ GLOBEJU/ ROUPINTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO
PRINCIPAI, TIKSLAI IR APIMTIS

7. Gimnazija naudoja duomeny subjekto — mokinio, jo tévy/ globéjy/ rupintojy — asmens
duomenis, kuriuos pateiké pats asmuo, jo tévai/ globéjai/ rupintojai, atsiradusius pagal
sutartinius santykius arba gaunamus i$ kity Saltiniy. Gimnazijos ir mokinio, jo tévy/ globéjy/
ripintojy santykiai jforminami mokymo sutartimi. Mokymo sutartj pasiraso Gimnazijos
vadovas ir praS§yma pateikgs asmuo — mokinio tévai/ glob¢jai/ riipintojai. Sudarius mokymo
sutart], mokinys jregistruojamas mokiniy registre, nurodoma pirmoji mokinio mokymosi diena.
Nepateikus reikiamy duomeny dviSalé mokymosi sutartis negali buti pasiraSyta, asmuo negali
pradéti mokytis Gimnazijoje.

8. Mokiniy ir jy tévy/ globéjy/ ripintojy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis S$iais
principais:

8.1. asmens duomenys tvarkomi teisétai, sgziningai, skaidriu biidu ir Sioje politikoje
apibréztiems tikslams pasiekti;

8.2. asmens duomenys tvarkomi tikslingai, nustatytais, ai$kiai apibréztais ir teisétais tikslais ir
toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu;

8.3. asmens duomenys tvarkomi taip, kad jie buty tikslis, prireikus atnaujinami; imamasi visy
pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsiZvelgiant i jy
tvarkymo tikslus biity nedelsiant iStaisomi, iStrinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

8.4. asmens duomenys tvarkomi tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga jiems rinkti ir tvarkyti;

8.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi;

8.6. asmens duomenys tvarkomi tokiu buidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones bity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteis¢to duomeny tvarkymo ir nuo netycCinio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

8.7. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys.

9. Mokiniy ir jy tévy/ glob&jy/ ripintojy asmens duomenys renkami ir tvarkomi Siais tikslais:



10.

11.

12.

13.

14.

9.1. mokymo ir kity sutar¢iy sudarymo ir apskaitos tikslu;

9.2. mokiniy asmens byly tvarkymo tikslu;

9.3. elektroninio dienyno pildymo tikslu;

9.4. jvairiy pazymy (apie dalyvavimg konkursuose, renginiuose, tam tikry mokomuyjy dalyky
jvertinimus ir kt.) iSdavimo tikslu;

9.5. mokinio pazyméjimo iSdavimo tikslu;

9.6. mokiniy registro pildymo tikslu;

9.7. mokinio krepselio apskai¢iavimo tikslu;

9.8. VGK darbo organizavimo ir vykdymo tikslu;

9.9. neformaliojo Svietimo organizavimo tikslu;

9.10. nemokamo mokiniy maitinimo organizavimo tikslu;

9.11. mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu;

9.12. NMPP, PUPP ir brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo tikslu;

9.13. duomeny perdavimo sistema KELTAS tikslu;

9.14. virtualios mokymosi aplinkos MOODLE naudojimosi tikslu;

9.15. elektroniniy pratyby EMA naudojimosi tikslu;

9.16. elektroninio korepetitoriaus egzaminatorius.It naudojimosi tikslu;

9.17. vidaus administravimo tikslu;

9.18. uzsienio kalby pasiekimy lygio nustatymo tikslu;

9.19. EDUKA klasés naudojimosi tikslu,;

9.20. tarpinstitucinio bendradarbiavimo tikslu;

9.21. Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai
darbai, nuotraukos, filmuota medziaga);

9.22. vaiko gerovés gimnazijoje ir visuomen¢je uztikrinimo tikslu;

9.23. svarbaus Gimnazijos turto saugumo uztikrinimo tikslu.

Konkretiis asmens duomeny saugojimo terminai yra jtvirtinti Lietuvos Respublikos archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 patvirtintoje Bendryjy duomeny saugojimo terminy
rodykl¢je, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d.
isakymu Nr. ISAK-1776/V-83 patvirtintoje Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo
terminy rodykléje ir kituose teisés aktuose. Nesant teisés aktuose jtvirtinto duomeny saugojimo
termino, konkrety asmens duomeny saugojimo terming nustato pats Duomeny valdytojas.
Mokiniy ir jy tévy/ globéjy/ riipintojy tvarkomy asmens duomeny apimties ir saugojimo terminy
sarasas pateikiamas Siy Taisykliy priede nr. 1.

11 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO TEISES, PAREIGOS IR FUNKCIIOS

Gimnazijoje tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Vilniaus Ozo gimnazija, juridinio asmens
kodas 190009014, adresas Ozo g. 39, 07171 Vilnius.
Duomeny valdytojas turi $ias teises:

13.1. rengti ir priimti vidinius teis€s aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;
13.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakinga asmenj;

13.3. parinkti jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

13.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

13.5. tvarkyti asmens duomenis.

Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

14.1. uztikrinti, kad bty laikomasi Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma;

14.2. 1gyvendinti Duomeny subjekto teises Siose Taisyklése numatyta tvarka;

14.3. uztikrinti asmens duomeny sauguma jgyvendinant technines, organizacines ir fizines
asmens duomeny saugumo priemones;

14.4. vertinti poveikj duomeny apsaugai;



15.

16.

17.

18.

19.

14.5. konsultuotis su Valstybine asmens duomeny apsaugos inspekcija;

14.6. skirti asmens duomeny apsaugos pareigiing;

14.7. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima.

Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

15.1. analizuoja technologines, metodologines, organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo
uztikrinimui;

15.2. teikia metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

15.3. organizuoja duomeny tvarkyma;

15.4. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms
jgyvendinti.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

Paskirtas asmens duomeny apsaugos pareigiinas Gimnazijoje atsakingas uz vykdoma duomeny

tvarkymo veiklg savo kompetencijos ribose.

Duomeny apsaugos pareigiinas:

17.1. kontroliuoja, kaip kiti Gimnazijos valdomy asmens duomeny tvarkytojai vykdo
asmens duomeny tvarkymo pareigas ir tvarko asmens duomenis;

17.2. Gimnazijos vadovui teikia sitilymus ir iSvadas dél duomeny apsaugos ir duomeny
naudojamos;

17.3. teikia darbuotojams tiesioginius nurodymus pasalinti asmens duomeny tvarkymo
pazeidimus;

17.4. supazindina darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, nuostatomis;

17.5. konsultuoja asmens duomeny tvarkytojus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
klausimais;

17.6. atsako uz duomeny tvarkymo veiklos jrasy parengima, pasikeitus asmens duomeny
tvarkymo veiksmams ar kitai informacijai, susijusiai su asmens duomeny tvarkymu,
uztikrina duomeny tvarkymo veiklos jraSuose esancios informacijos atnaujinima;

17.7. 1vykus asmens duomeny incidentui imasi jmanomy priemoniy siekiant atstatyti
prarastus duomenis ir (ar) sumazinti incidentu asmens duomenims padaryta zala;

17.8. apie jvykusj asmens duomeny incidentg praneSa Duomeny subjektui ir Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi $ias teises:

18.1. zinoti (biiti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé zinoti);
18.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie tvarkomi (teisé susipaZinti);
18.3. reikalauti iStaisyti arba papildyti nei§samius asmens duomenis (teis¢ iStaisyti);

18.4. turi teis¢ reikalauti, kad Duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkymag
esant vienai i$ teiséty priezasciy (teis¢ apriboti);

18.5. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti jy tvarkymo veiksmus (iSskyrus saugojima)
(teis¢ ,,buti pamirStam®);

18.6. teise ] duomeny perkélimg (teisé perkelti).

Duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis numatyta Reglamento 16

straipsnyje.



20.

21.
22.
23.

24.

25.

26.

217.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.

Duomeny subjekto ,,teisé biiti pamirstam* jgyvendinama Reglamento 17 straipsnyje numatytais
atvejais.

Duomeny subjekto teis¢ apriboti jgyvendinama Reglamento 18 straipsnyje numatytais atvejais.
Duomeny subjekto teisé j duomeny perkeliamuma numatyta Reglamento 20 straipsnyje.
Siekiant jsitikinti, kad tvarkomo Duomeny subjekto asmens duomenys yra tikslis ir iSsamds,
Duomeny valdytojas gali papraSyti pateikti tai patvirtinanc¢ius dokumentus.

Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 21 straipsniu, turi teis¢ dél su juo konkreciu
atveju susijusiy priezasciy bet kuriuo metu nesutikti, kad Duomeny valdytojas tvarkyty jo
asmens duomenis.

VI SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

Duomeny subjektas dé¢l savo teisiy jgyvendinimo | Duomeny valdytojg gali kreiptis valstybine

kalba rastu elektroniniu pastu rastine@ozo.vilnius.Im.It, jteikiant praSyma asmeniskai arba pastu

adresu Ozo g. 39, Vilnius, uzpildes prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teises forma

(Taisykliy priedas nr. 3).

PraSymas turi buti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas duomeny subjekto

vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie tai, kokig i$

Taisykliy 18.1-18.6 punktuose nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja

igyvendinti.

Pateikdamas praSyma duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

27.1. pateikdamas raSytinj praSymg Gimnazijos darbuotojui, registruojan¢iam prasyma, turi
pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokuments;

27.2. pateikdamas prasymag pastu ar per pasiuntinj kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar $io dokumento kopija, patvirtintg
kita teisés akty nustatyta tvarka;

27.3. pateikdamas praSymg elektroniniy rySiy priemonémis turi pasiraSyti jj elektroniniu
parasu.

Duomeny subjektas savo teises Gimnazijoje gali jgyvendinti pats arba per atstova.

Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Gimnazijg kreipiasi asmens atstovas, jis savo

prasyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat

atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vieta, informacijg apie tai, kokig i§ Taisykliy
18.1-18.6 punktuose nurodyty duomeny subjekto teis¢ ir kokia apimtimi pageidaujama
1gyvendinti, ir pridéti atstovavima patvirtinant] dokumentg ar jo kopija.

Esant abejoniy dél Duomeny subjekto tapatybés Duomeny valdytojas praso papildomos

informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

VII SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISE NAGRINEJIMAS

Gavus Duomeny subjekto praSyma ne véliau kaip per ménesj nuo praSymo gavimo jam
pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg praSymg. Jeigu
informacija pateikti véluojama, per nurodyta terming Duomeny subjektas informuojamas apie
tai, nurodant vélavimo prieZastis ir informuojant apie galimybe¢ pateikti skundg Valstybinei
asmens duomeny apsaugos inspekcijai.

Jeigu prasSymas pateiktas nesilaikant Siose Taisyklése nustatytos tvarkos, jis nenagrinéjamas, ir
nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, Duomeny subjektas apie tai informuojamas
nurodant prieZastis.

Jeigu praSymo nagrin¢jimo metu nustatyta, kad Duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, Duomeny subjektas apie tai
informuojamas.

Informacija Duomeny subjektui dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama valstybine kalba.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.
42.
43.

44,

45.

46.

47.

48.

Duomeny valdytojas jgyvendindamas Duomeny subjekto teises uztikrina, kad nebiity paZeista
kity asmeny teis¢ | privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

Duomeny subjektai, t. y. mokiniai, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety (toliau — Mokinys),
mokiniy tévai/ globé&jai/ riipintojai, kuriy vaiky, besimokanc¢iy Gimnazijoje, amzius iki 16 mety
(toliau — Tévai), sutikimg dél asmens duomeny teikimo ir asmens duomeny tvarkymo isreiskia
rastiSkai, jskaitant elektroninémis priemonémis, pagal nustatytg forma (Taisykliy priedas nr. 2),
patvirtindami, jog sutinka, kad jy asmens duomenys Gimnazijoje biity tvarkomi Siose
Taisyklése nurodytais tikslais.

Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens duomenys
tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai
informuojamas prie§ jam duodant sutikimg.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos Siose Taisyklése nurodomos
technings, fizinés ir organizacinés asmens duomeny saugumo priemoneés.

Gimnazijoje uZztikrinamas tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir prieziiira, informaciniy
sistemy priezilira, tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo uZztikrinimas ir kitos
informaciniy technologijy priemonés.

Gimnazijoje uztikrinamas grieZtas prieSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis.
Gimnazijoje uztikrinamas tinkamas darbo organizavimas ir kitos administracinés priemongs.
Gimnazijoje uz asmens duomeny apsaugg atsako darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis.

Sios taisyklés ir kiti Gimnazijos dokumentai, reglamentuojantys asmens duomeny apsauga,
perziirimi ir tikslinami esant poreikiui ir pasikeitus teisés akty nuostatoms,
reglamentuojanc¢ioms asmens duomeny tvarkyma, bet ne reciau kaip kartg per 2 metus.
Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo
ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto duomenimis susijusig informacijg, su kuria
jie susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islieka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams
pasiraSant darbuotojo jsipareigojimg saugoti asmens duomeny paslapti (Vilniaus Ozo0
gimnazijos darbuotojy asmens duomeny tvarkymo taisykliy, patvirtinty 2020 m. rugséjo 2 d.
direktoriaus jsakymu nr. VV-44 priedas Nr. 1).

Siekiant apsaugoti asmens duomenis uztikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga,
valdymas ir kontrolé.

Darbuotojai automatiniu budu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems suteikiama
prieigos teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti
suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.
Darbuotojai su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti jiems yra
suteikta teise.

Darbuotojai, vykdantys duomeny tvarkymo funkcijas, turi uzkirsti kelig atsitiktiniam ir
neteisétam duomeny tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (pvz., vengiant
nereikalingy kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos,
kuriose nurodomi Duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu budu, kad $iy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.
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Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens
duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti | vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi
asmens duomenys, naudoja Mokiniy registro ir elektroninio dienyno pagal galiojancias taisykles
sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai keiiami periodiskai, ne reciau kaip kartg per tris
ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus
jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims ir pan.).
Tik darbuotojas, dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali Zinoti savo slaptazodj.
Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty duomenimis,
negali biti laisvai prieinami i3 kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné programiné
Jjranga turi biiti nuolat atnaujinama.
Nesant butinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi biiti dauginamos
skaitmeniniu budu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose,
nesiojamose laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.
Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi buti iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo | saugojimo vietas, taciau ne véliau kaip per 5 darbo dienas.
Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad atsitiktiniai asmenys neturéty galimybés
suzinoti tvarkomus asmens duomenis (pavyzdziui, nepalikti be priezitiros dokumenty ar
kompiuterio su tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus ar kompiuterj su tvarkomais
asmens duomenimis laikyti taip, kad jy ar jy fragmenty negaléty perskaityti atsitiktiniai
asmenys).
Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterings ir programinés jrangos prieziiira:
54.1. uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(idiegiamos ir atnaujinamos antivirusin€s programos);
54.2. uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiais asmens
duomenimis.
Kai sueina atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Duomeny valdytojo nuoziiira
saugomi duomenys, informacija tampa nebereikalinga jo veikloje, tokie duomenys, informacija
iStrinama, visos jos kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos informacijos, duomeny tvarkymu
susije darbuotojai atitinkamai informuojami apie jy pareigg iStrinti, sunaikinti duomenis, kuriy
jiems nebereikia darbiniy funkcijy vykdymui.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

Jokiems tretiesiems su Duomeny valdytoju nesusijusiems asmenims asmens duomenys negali
biiti siun¢iami, perduodami arba bet kokiu kitu biidu pateikiami, nebent tai yra bitina
darbuotojo darbo funkcijoms jvykdyti ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga darbo funkcijy
vykdymui.

Duomeny teikimas tretiesiems asmenims galimas tik Siais atvejais: ] igalioty tre€iyjy asmeny
elektroninius ar kitokia forma (iSskyrus telefonu) pateiktus praSymus suteikti jiems informacija
apie Duomeny subjektus turi biti atsakoma tik tada, jeigu raSytiniame praSyme yra nurodytas
Duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, tinkamas teikimo ir gavimo teisinis pagrindas ir
praSomy pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis.

Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys gali buti
suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms ir kitoms institucijoms, kurioms
teisinj pagrinda reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino,
privalo laikytis $iy Taisykliy, kity Gimnazijos vidiniy dokumenty nuostaty, reglamentuojanciy



60.

61.
62.

63.

64.

asmens duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, Reglamento, ADTA] ir
kity teisés akty reikalavimy.

Darbuotojai, pazeide aukS¢iau nurodyty teisés akty reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

Patvirtinus Taisykles darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai (DVS ,,Integrra®).
Mokiniai arba mokiniy tévai/ globéjai/ riipintojai su taisyklémis supazindinami pasirasant
,Asmens duomeny teikimo ir asmens duomeny tvarkymo sutikimg* (Taisykliy priedas nr. 2).
Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezilirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole
atsakingas asmens duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas Gimnazijos direktoriaus jsakymu
paskirtas atsakingas asmuo, jvertings Taisykliy taikymo praktika, esant poreikiui, inicijuoja
Taisykliy atnaujinima.

Taisyklés skelbiamos Gimnazijos interneto svetaingéje.



Vilniaus Ozo gimnazijos

Mokiniy ir jy tévy/ globéjy/ rupintojy
asmens duomeny tvarkymo taisykliy

priedas Nr. 1
MOKINIU IR JU TEVU/ GLOBEJU/ RUPINTOJU ASMENS DUOMENU APIMTYS IR SAUGOJIMO TERMINAI
Asmens duomeny Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys Duomeny Duomeny
tvarkymo tikslas subjekty grupé gavéjai ir gavéju saugojimo
grupés terminas
Ugdymo(si) sutar¢iy | Mokiniai ir jy LR Svietimo jstatymas, Mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy) | Vilniaus Ozo 10 (desimt)
sudarymas ir tévai (globéjai/ kiti jstaigos veikla asmens duomenys: mokiniy vardai, | gimnazija mety.
apskaita ripintojai) reglamentuojantys teisés | pavardés, asmens kodas arba gimimo
aktai, mokymaosi data, gyvenamoji vieta, telefono numeris,
sutartys. Jju tévy (vaiko tévy pareigy turétojy)
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta,
telefony numeriai.
Mokiniy asmens Mokiniai ir jy LR Svietimo jstatymas, Mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy) | Vilniaus Ozo 10 (deSimt)
byly tvarkymas tévai (globéjai/ kiti jstaigos veikla asmens duomenys: mokiniy vardai, | gimnazija mety.
ripintojai) reglamentuojantys teisés | pavardés, asmens kodas, gimimo data,
aktai, mokymaosi amzius, asmens tapatybés kortelés (paso)
sutartys. numeris, gimimo liudijimas, gyvenamoji
vieta, telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, jy tévy (vaiko tévy pareigy
turétojy) vardai, pavardés, gyvenamoji
vieta, telefony numeriai.
Elektroninio Mokiniai ir jy LR Svietimo jstatymas, Mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy) | Vilniaus 0z0 | 10 (desimt)
dienyno pildymas teévai (globéjai/ Dienyny sudarymo asmens duomenys: mokinio vardas, | gimnazija, mety.
rapintojai) elektroninio dienyno pavardé, gimimo data, klasé, mokslo |,,Mano
duomeny pagrindu metai, jvertinimai, asmens Dbylos | dienynas®.
tvarkos aprasas, kiti numeris, duomenys apie sveikaty, tévy




jstaigos veikla
reglamentuojantys teisés
aktai.

(vaiko tévy pareigy turétojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, elektroninio
pasto adresai, telefono numeriai.

Ivairiy pazymy Mokiniali Duomeny subjekto Mokiniy asmens duomenys: mokinio | Ugdymo jstaigos, | Siunciamy
iSdavimas sutikimas. vardas, pavardé, gimimo data, klasé, | tévy darbovietés, | dokumenty
renginio pavadinimas. sveikatos byloje — 5
jstaigos, (penkerius)
jdarbinimo metus.
istaigos.
Mokinio Mokiniali Mokinio pazyméjimo Mokiniy asmens duomenys: mokinio | Vilniaus Ozo | Mokymosi
pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo vardas, pavardé, gimimo data, klas¢é, | gimnazija, progimnazijoje
iSdavimas tvarkos aprasas. pazyméjimo serija, numeris, iSdavimo | SMSM ITC laikotarpiu.
data, registracijos numeris, galiojimo | (Mokiniy
laikas, nuotrauka. registras).
Mokiniy registro Mokiniai Mokiniy registro Mokiniy asmens duomenys: vardas, | Vilniaus 0Ozo | Mokymosi
pildymas nuostatai. pavardé, asmens kodas, pilietybé, | gimnazija, gimnazijoje
deklaruotos ir faktinés gyvenamosios | SMSM ITC, laikotarpiu;
vietos adresas, gimtoji  kalba(-o0s), | NEC, registro
mokymosi §vietimo jstaigoje pradzios ir | Vilniaus miesto | duomeny bazés
pabaigos duomenys, duomenys apie | savivaldybeé, archyve — 75
moksla, duomenys apie nemokama | Duomeny metus.
maitinamg,  specialiuosius  ugdymosi | perdavimo
poreikius, duomenys apie sveikata, | sistema.
mokinio asmens bylos numeris,
mokymosi sutartis, lankomi neformaliojo
vaiky Svietimo bireliai, duomenys apie
Seimg, mokyklos duomenys apie
mokymasi bendrojo lavinimo mokykloje.
Mokinio krepselio Mokiniai Valstybés biudzeto ir Mokiniy asmens duomenys: vardas, | Vilniaus Ozo | 10 (deSimt)
skaiCiavimas savivaldybiy biudzety pavardé, asmens kodas, lytis, gimimo | gimnazija, mety.
finansiniy rodikliy data, mokymosi §vietimo jstaigoje | SMSM ITC,
patvirtinimo jstatymas, pradzios ir  pabaigos  duomenys, | Vilniaus miesto
kiti mokinio krepselj duomenys apie mokslag, mokinio bylos | savivaldybé.




reglamentuojantys teisés
aktai.

numeris.

VGK darbo Mokiniai Mokyklos vaiko gerovés | Mokiniy asmens duomenys: vardas, | Vilniaus 0z0 | 10 (desimt)
organizavimas ir komisijos sudarymo ir pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, | gimnazija, mety.
vykdymas jos darbo organizavimo | telefono  numeris, sutrikimai, tévy | Vilniaus miesto
tvarkos aprasas. darbovietés duomenys, specialieji | savivaldybés
mokinio poreikiai. Vaiko teisiy
apsaugos skyrius,
Vilniaus  miesto
tarpinstitucinio
bendradarbiavim
0 ir
koordinavimo
skyrius,
Vilniaus miesto
6-asis (ir kiti,
pagal poreikj)
policijos
komisariatas.
Neformaliojo Mokiniai LR Svietimo jstatymas, Mokiniy asmens duomenys: mokinio | Vilniaus 0Ozo | 10 (desimt)
Svietimo kiti jstaigos veikla vardas, pavard¢, klasé, mokslo metai. gimnazija, mety.
organizavimas reglamentuojantys teisés SMSM ITC.
aktai.
Nemokamo mokiniy | Mokiniai ir jy LR Svietimo jstatymas, Mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy) | Vilniaus 0zo0 | 10 (desimt)
maitinimo tévai (globéjai/ Mokiniy nemokamo asmens duomenys: mokinio vardas, | gimnazija, mety.
organizavimas ripintojai) maitinimo mokyklose pavardé, gimimo data, klasé. Vilniaus miesto
tvarkos apraSas, kiti savivaldybeé.
Jstaigos veikla
reglamentuojantys teisés
aktai
Mokyklos Mokiniai ir jy LR Svietimo jstatymas, | Mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy) | Vilniaus Ozo | 10 (deSimt)
nelankanciy tévai (globéjai/ kiti  jstaigos  veiklg | asmens duomenys: vardas, pavarde, gimnazija mety.
mokiniy apskaita ripintojai) reglamentuojantys teisés | klas¢, gimimo data, tévy (vaiko tévy | NEMIS




aktai. pareigy turétojy) vardai, pavardés, | informaciné
kontaktiniai telefony numeriai. sistema.

NMPP vykdymas Mokiniai LR Svietimo jstatymas, Mokiniy asmens duomenys: vardas, | Vilniaus 0Ozo | Iki patikrinimy
kiti jstaigos veikla pavarde, gimnazija, vykdymo
reglamentuojantys teisés | klasé, mokomoji kalba, lytis, mokymo | SMSM, pabaigos.
aktai. programa. NEC,

Vilniaus miesto
savivaldybé.

PUPP ir VBE Mokiniali LR Svietimo jstatymas, Mokiniy asmens duomenys: vardas, | Vilniaus 0Ozo | Iki patikrinimy,

vykdymas kiti jstaigos veikla pavardeé, gimnazija, egzaminy
reglamentuojantys teisés | klasé, mokomoji kalba, lytis, mokymo | SMSM, vykdymo
aktai. programa ir kt. NEC, pabaigos.

KELTAS,
Vilniaus miesto
savivaldybé.

Vidaus darbo Mokiniai ir jy LR Svietimo jstatymas, Mokiniy ir jy tévy (globéjy, rapintojy) | Vilniaus 0Ozo | 10 (desimt)

administravimas tévai (globéjai/ kiti jstaigos veikla asmens duomenys: mokinio vardas, | gimnazija mety.

ripintojat) reglamentuojantys teisés | pavard¢, asmens kodas, el. pastas,

aktai.

telefono numeris, gimimo data, klasé,
Iytis, nuotrauka, gyvenamosios vietos
adresas, pilietybe,

gimtoji  kalba,  programos  kurso
kartojimas, sveikatos duomenys (fizinio
ugdymo grupe¢, duomenys apie regejima,
duomenys  dél  galimos  alerginés
reakcijos 1 aplinka ir/ar maistg, dél
nejgalumo ir kt., rizikos veiksniai,
gydytojo nurodymai ir rekomendacijos),
delinkventinio elgesio medZiaga,
mokinio tévy vardai, pavardés, asmens
kodai, elektroniniai pastai, telefono
numeriai, gyvenamosios vietos adresali,
darbovietés pavadinimai, uzimamos




| pareigos, gimimo datos.




Vilniaus Ozo gimnazijos

Mokiniy ir jy tévy tévy/ glob&jy/ riipintojy
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 2

VILNIAUS OZ0O GIMNAZIJOS MOKINIU ASMENS DUOMENU TEIKIMO IR ASMENS
DUOMENU TVARKYMO SUTIKIMAS

Vilnius

(toliau — Duomeny subjektas),

atStovauj amas (Mokinio vardas, pavarde, gimimo data)

tévy/ globéjy/ riipintojy

(Tevy (globejy) vardas, pavarde, adresas, telefonas, el. pastas)

sutinku ir esu informuotas (-a), kad:

1.

o

Asmens duomenys Gimnazijoje biity tvarkomi $iais tikslais: mokymo ir kity sutar¢iy sudarymo ir
apskaitos, elektroninio dienyno pildymo, informaciniy sistemy pildymo, jvairiy pazyméjimy (apie
dalyvavima konkursuose, renginiuose, tam tikry mokomyjy dalyky jvertinimus ir kt.) i§davimo,
mokinio krepSelio apskai¢iavimo, mokiniy asmens byly tvarkymo, mokinio pazyméjimo isdavimo,
mokiniy registro pildymo, vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, NMPP, PUPP,
brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo, neformaliojo §vietimo organizavimo, nemokamo ir
(ar) mokamo maitinimo organizavimo, mokyklos nelankanc¢iy mokiniy apskaitos, duomeny
perdavimo sistemos KELTAS, virtualios mokymosi aplinkos MOODLE, elektroniniy pratyby EMA,
elektroninio korepetitoriaus egzaminatorius.lt, EDUKA klasés naudojimosi, uzsienio kalby lygio
nustatymo, vidaus administravimo, tarpinstitucinio bendradarbiavimo, Gimnazijos veiklos
informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy karybiniai darbai, nuotraukos, filmuota
medziaga), vaiko gerovés gimnazijoje ir visuomenéje uztikrinimo, svarbaus Gimnazijos turto
saugumo uZztikrinimo.
Dél mokinio filmavimo ir (ar) fotografavimo bei nuotrauky ir (ar) filmuotos medziagos, kiirybiniy
darby, pasiekimy viesinimo:
71 Sutinku/ 7 nesutinku, kad vaikas renginio metu buty fotografuojamas (a) ir (ar)
filmuojamas(a).
1 Sutinku/ 00 nesutinku, kad nuotraukos ir/ar filmuota medziaga buty vieSinama Gimnazijos
interneto svetainéje skelbiant informacija apie renginj ir/ar jo laimétojus.
1 Sutinku/ 00 nesutinku, kad vaiko kiirybiniai darbai (pieSiniai, dainos jrasai, meniniai darbai ir
pan.) bty vieSinama Gimnazijos interneto svetainéje, skelbiant informacijg apie renginj.
Duomenys Gimnazijoje renkami ir tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu (Zin., 1996, Nr. 63- 1479; 2003, Nr. 15-597) (toliau — ADTA]J),
Gimnazijos mokiniy ir jy tévy/ globéjy/ riipintojy asmens duomeny tvarkymo taisyklémis ir
Sutikimu, kurio i§samus tekstas skelbiamas Gimnazijos svetainéje www.0zogimnazija.lt.
Mokinys arba mokinio tévai/ globgjai/ rapintojai, kaip Duomeny subjekto atstovai, jgalioja
gimnazija, kaip Duomeny tvarkytoja, tvarkyti Duomeny subjekto duomenis.
Gimnazija yra savo mokiniy ir jy tévy tévy/ glob&jy/ riipintojy Duomeny valdytoja ir Duomeny
tvarkytoja.
Mokinys arba mokinio jo tévai/globéjai, ripintojai yra Duomeny subjektai ir teikéjai.
Patvirtinu, kad Sutikimg perskaiciau, supratau jo turinj.

Mokinio* arba mokinio tévo/ globéjo/ riipintojo parasas

*Mokiniai, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety sutikima dél asmens duomeny tvarkymo pasiraso patys, uz mokinius, kuriy amzius iki 16 mety,
sutikima dél asmens duomeny tvarkymo pasiraso tévai/ globéjai/riipintojai.


http://www.ozogimnazija.lt/

Vilniaus Ozo gimnazijos

Mokiniy ir jy tévy tévy/ globéjy/ riipintojy
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 3

(vardas, pavardé)

(pareigos)

(adresas, tel. nr., el.pastas)

PRASYMAS
DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaudamasi(-s) Vilniaus Ozo gimnazijos asmens duomeny tvarkymo taisyklése
nustatyta tvarka, prasau jgyvendinti mano teis¢(-€S) (tinkamq langelj pazymékite):
0O — susipazinti su duomenimis;
0 — reikalauti iStaisyti duomenis;
0 — reikalauti iStrinti duomenis (,,teisé biiti pamirstam*);
0 — apriboti duomeny tvarkyma;
0 — nesutikti su duomeny tvarkymu;
0 — 1 asmens duomeny perkeliamuma.
PraSymo turinys (nurodykite, ko konkreciai prasote, ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri leisty
tinkamai jgyvendinti Jiisy teise (-es), pavyzdziui, jeigu norite iStaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jiusy ar
mokinio asmens duomenys yra netiksliis).

PRIDEDAMA:

(Jeigu prasymas yra siunciamas pastu, prie prasymo pridedama asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija,
patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka. Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny istaisymo, pateikiamos
tikslius duomenis patvirtinanciy dokumenty kopijos, jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar
kita teisés akty nustatyta tvarka. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavarde, yra pasikeite,
kartu pateikiamos dokumenty, patvirtinanciy Siy duomeny pasikeitimg, kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi
biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka).

Atsakyma noriu gauti (pazyméti vieng):
O atvykes | Gimnazijg adresu Ozo g. 39, Vilnius;
0 elektroniniu pastu.

(vardas, pavardé¢) (parasas)



